Curriculum Vitae

Nome e Cognome
Barbara Virginia Cavion

Luogo e data di nascita

Profilo Professionale

Direttore con oltre 25 anni di esperienza nella gestione di strutture residenziali per anziani,
con responsabilita organizzative, amministrative, contabili e gestionali.

Specializzazione in contrattualistica pubblica, gestione economico-finanziaria e sicurezza sul
lavoro, con aggiornamento continuo sulle novita legislative. Competenze consolidate nella
gestione degli appalti (MEPA, CIG, FVOE 2.0), nellamministrazione del personale e nella
strutturazione di sistemi di qualita e procedure operative, a garanzia di conformita normativa
e continuita organizzativa

Gestione amministrativa e finanziaria

Elevata esperienza nella redazione, verifica e certificazione del bilancio, con
attenzione alla legittimita e alla regolarita contabile.

Solida competenza in bilancio economico, finanziario e previsionale, inclusa
'analisi degli scostamenti e la programmazione delle risorse.

Ottima padronanza delle tecniche di analisi di bilancio, monitoraggio degli
indicatori e controllo di gestione finalizzato all’efficientamento dei processi
amministrativi.

Appalti, forniture e contrattualistica pubblica

Gestione completa degli appalti di servizi e forniture, dall'istruttoria alla stipula del
contratto, assicurando trasparenza, conformita e tracciabilita.

Uso avanzato della piattaforma MEPA per ODA, trattative dirette, affidamenti e
procedure sottosoglia.

Competenza consolidata nell’acquisizione del CIG e nell’utilizzo del FVOE 2.0 per la
verifica dei requisiti degli operatori economici.

Gestione delle modifiche contrattuali e delle procedure correlate, in conformita con il
nuovo Codice dei Contratti Pubblici e le linee guida ANAC.

Risorse Umane e Contrattazione

Gestione completa del personale: selezione, valutazione, organizzazione dei turni,
sviluppo professionale e gestione dei fabbisogni.
Approfondita conoscenza del CCNL Funzioni Locali, con applicazione corretta delle
norme contrattuali e delle dinamiche di settore.



e Gestione autonoma delle contrattazioni decentrate, incluse relazioni sindacali,
negoziazione e redazione degli accordi.

e (Coordinamento della formazione interna, con pianificazione dei percorsi di
aggiornamento e monitoraggio delle competenze.

Qualita e sicurezza
e Coordinamento integrato dei servizi assistenziali, sanitari, tecnici e amministrativi,
assicurando continuita operativa e qualita organizzativa.
¢ Responsabile del DVR e delle attivita di prevenzione e protezione, con formazione
specifica da RSPP.
e Gestione dei sistemi qualita, delle procedure operative e della documentazione
organizzativa, garantendo conformita normativa e miglioramento continuo.

ESPERIENZE PROFESSIONALI
1999 - oggi | Direttore Amministrativo
[stituzione Casa di Riposo A. Penasa - Valli del Pasubio (VI) - Categoria D5

2003 - 2007 | Docente
IAL Veneto - Legislazione del lavoro nei corsi professionali.

2002 -2004
Percorso formativo con incarico di Responsabile del Servizio di Prevenzione.

1996 - 1997

Collaborazione presso studio tributario:
Tenuta contabilita privata
Redazione bilanci
Problematiche di diritto tributario

1994 - 1995

Corso di specializzazione in diritto amministrativo e penale.
1993

Breve esperienza presso studio legale.

FORMAZIONE

Laurea in Giurisprudenza (1993) Universita degli Studi di Padova
Tesi in diritto pubblico: L'indennita di espropriazione

Diploma Perito Commerciale (1986) Istituto G. Piovene - Vicenza

CORSI DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO (estratto aggiornato)

e Corso accreditato CNI - 7 maggio 2025 (4 ore)
- Appalti, MEPA, CIG e FVOE
- Verifica requisiti tramite FVOE 2.0 - con esercitazioni
o Digitalizzazione degli appalti e nuovi servizi ANAC - CIG in PCP e FVOE 2.0
A.D. Mediaconsult — 12 marzo 2024 (5 ore)
e Come effettuare un ODA soprai 5.000 euro in MEPA
Caldarini & Associati — 26 settembre 2024 (2 ore)
e Acquisizione del CIG e modifiche contrattuali - nuovo Codice Contratti



CSA Alta Padovana — 26 ottobre 2023 (9 ore)

e Verifica requisiti tramite FVOE alla luce del nuovo Codice dei Contratti
CSA Alta Padovana — 6 novembre 2023 (9 ore)

e Corso operativo su appalti sotto soglia e affidamenti diretti
A.D. Mediaconsult — Edizione 2018 (7 ore)

AUTORIZZAZIONE DATI PERSONALI

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679
(GDPR) e della normativa nazionale vigente in materia di protezione dei dati personali.
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